INSTRUCTIVO PARA LA
RENDICION DE
CUENTAS DE FONDOS
ASIGNADOS POR LA
SPU

RESOLUCION
MINISTERIAL

N° 763/2018/ MECCYT




NOTAS ACLARATORIAS

« El presente instructivo es
una guia orientativa de la
Resolucion Ministerial N°
763/2018/ MECCYT.

\

La  Resolucion  Ministerial ~ N°
763/2018/MECCYT se aplica para todos
los fondos que hayan sido asignados
por la Secretaria de Politicas
Universitarias a partir del 1 de enero
del 2018, salvo expresa excepcion.

Los fondos que hayan sido
asignados por la Secretaria de
Politicas Universitarias con
anterioridad al 1 de enero del 2018,
deberan ser rendidos por Ia
normativa vigente al momento de la
asignacion de dichos fondos.



Cuestiones preliminares a considerar como paso

previo a la presentacion de la Rendicion de Cuentas
-‘

* La confeccidn de las planillas de rendicion de cuentas, debera respetar
los formatos y campos de carga establecidos en la Resolucion de
conformidad al tipo de objeto de gasto que se rinda.

* Los comprobantes de los gastos incurridos quedaran en custodia del
beneficiario (conforme lo dispuesto en el articulo 1) inc. g del Decreto
225/07) sin perjuicio que el Ministerio se reserva la facultad de
requerirlos en caso de considerarlo pertinente.




Requisito de los Comprobantes

\

JAjustarse a la normativa legal vigente, conforme con el
régimen de facturacion de la A.F.1.P.

JEstar conformados (firmados), en el cuerpo del
comprobante, por el responsable formal para administrar
los fondos.

J Emitirse a nombre de la Universidad.

INo presentar enmiendas, tachaduras ni borrones que no
hayan sido debidamente salvados.

JEn el caso de servicios, los comprobantes deberan ser
recibos o facturas originales de tipo “B” o “C”.



Gastos iguales o superiores a $ 15.000

_‘

Para gastos en bienes o servicios por un importe igual o
superior a PESOS QUINCE MIL ($ 15.000,00) se deberd
adjuntar a la presentacion de la rendicion:

ITres presupuestos que avalen la seleccidon del
proveedor respectivo con el criterio del precio mas
bajo. Los mismos deberan presentarse con firma y
aclaracion del responsable del comercio que emite Ia
cotizacion con los datos fiscales.

JEl cuadro comparativo de cotizaciones.



Cuestiones a considerar con relacion

a la rendicion de los gastos

\

#+ Los gastos deberdn ajustarse a lo
autorizado mediante Resolucidn. Es decir,
que se podran aplicar los fondos sdlo y

exclusivamente para el destino por el cual
se entrega el mismo.

RENDICION * El porcentaje minimo de ejecucion con el

PARCIAL que se podra presentar la rendicidon
parcial es del 30% (treinta por ciento) del
monto total asignado en la Resolucion
objeto de la rendicidn.




Cuestiones a considerar con relacion

a la rendicion de los gastos

\

FECHA DE *  Larendicidn de cuentas debera remitirse por el beneficiario en la
PRESENTACION DE

fecha que sea consignada en el acto administrativo de asignacion
de los fondos.

RENDICION La falta de ejecucidn de las acciones objeto de la asignacién (por
cualquier causal) obligard al beneficiario a la devolucién de
fondos o a solicitar una prérroga, la que serd evaluada por la SPU

DEVOLUCION DE * Sia la finalizacién del proyecto existieran remanentes de fondos

sin utilizar, se debera proceder a la devolucidon de los mismos, de

FONDOS conformidad a la Circular N° 1/16 de la TGN o en la que en el

futuro la reemplace, acompafidndose en la presentacidon de la

;endicién los comprobantes que acrediten la devolucion de los
ondos.

* La falta de presentacion o aprobacién de las rendiciones de

FALTA DE, cuentas en la forma y plazos establecidos, facultara a la
PRESENTACION Secretaria de Politicas Universitarias a suspender el envio de
nuevas remesas.




\‘

1 - Caratula

Presentacion de la

Rendicion de

Cuentas

La  presentacion de  las
rendiciones deberd  ser
presentada en soporte papel y
digital, y ser acompanada por:

2 - Nota de elevacidon

3 - Copia de la Resolucion de
asignacion de fondos

4- Planillas que conciernen al
objeto de gasto a rendir
(Planilla l'y/o Il y/o 1l y/o V y/o
Vi)

5- Planilla de Balance del Estado
de ejecucién (Planilla V)

6- Planilla de INTERVENCION DE
LA UNIDAD DE AUDITORIA
INTERNA (Planilla VI)



MODELO DE CARATULA

+ UNIVERSIDAD:

+ Responsable primario (Area de Promocion de la Asignacién de fondos de la Secretaria
de Politicas Universitarias):

« Nimero de Resolucion de asignacion de fondos:
« |Importe asignado:
« |Importe total de la rendicién presentada:

« Nimero de expediente Ministerial por el cual tramitd la Resolucion de asignacion de
fondos:




PLANILLAS DE GASTOS

De acuerdo al objeto de gasto que se
rinda debera presentarse:

PLANILLA | - Declaraciéon Jurada de gastos y relacion de comprobantes ,y/o
PLANILLA Il DECLARACION JURADA Y RELACION DE COMPROBANTES-
GASTOS SALARIALES; y/o

PLANILLA 11l DECLARACION JURADA Y RELACION DE COMPROBANTES- PAGO
DE BECAS; y/o

PLANILLA VII VIATICOS- RECIBO DE ENTREGA DE FONDOS




A) PLANILLA I - Declaracién Jurada de gastos y relacion

de comprobantes

PLANILLA |
DECLARACION JURADA Y RELACION DE COMPROBANTES

REMDICION DE CUENTAS DE LOS RECURSOS ASIGMADOS A e, MEDIAMTE RESOLUCION SPU M. DE
FECHA ... OBRAMTE EM EL EXFEDIENTE ME M®..................
a CUITe CUILL del . - Concapto N° orden de pago o Resp. de 3
N® d= Factura o . Denominacion o Razon Fecha ds Fecha ds 2 custodiade la Numeracicn
a E dela - ne = N® de Imports
Recibo ";:I;:{ura Social emision cancelscion ctrgqnls'?eurlemia dngégﬁn- mpa comprobante
(1) 2) 3 4) [EN] (6) [ [N )] (103
TOTAL (11} B
DECLARO BAJO JURAMENTO gue los datos gue anteceden se corresponden fielmente con la documentacion original gue obra en poder de esta
dependencia, en l0s expedientes M e e e e e e
Firma y Sello Firma y Sello Rectorla Sec. Econdomico-Financiero

N® de Facturs o recibo: debe designarse &l nimere de la facturs o recibo emitide para registrar 2l gasto efectusdo, de scusrdo 3 las normas de facturacion de la AFIP.

CUIT @ CUIL del Emisor de |s factura: debe consignarse el nimero de CUIT o CUIL de guien entrega la factura.

Denominacién o Razdn Social: debe consignarse ko indicado.

Fechs d= Emision.

Concepto: debe detsllarse el concepto de gasto por €l cusl s& emite el comprobants.

Fecha dz Cancelacion: debe consignarse | fecha en 13 cusl s pags =l gasto.

N® d= orden d= pago o chegus o M° de transfarencia; debe consignarse 2l nimearo del instrumeanto 3 traves del cusl 52 cancsls 2l pago.

Responsable de ls Custodia de la Documentacion: la documentacion origingl de respaldo quedard en poder de 1s beneficiaria receptora de 1s transferencia. Debe consignarse el ras
organizativa y domicilio del Res pcrtsahle de la Custodia de la documentacion. No obstante, la SECRETARIA DE POLITICAS UNIVERSITARIAS padra reguernir 3 |z bensficiara
receptora de la transferencia el envio de los comprobantes v de toda aguella documentacion necesaria para la evaluacion v monitoreo de la ejecucion del gasto.

g, Impn-rbe debe consignarse el importe en nimeros del pago efectuado.

10. Es el mimero de comprobante asignado a ese documento en la rendicion de cuentas.

11. Debe consignarse 2l total de s rendicion de cusntas.

G SIS bl b

Para &l caso de la Rendicién Final, dz haber existido devolucion de fondes, deberd consignarse clarameante el importe reintegrade a efectes de consistir 2] Tetal rendido con 2l Total
transferido.



PLANILLA Il

DECLARACION JURADA Y RELACION DE COMPROBANTES-
GASTOS SALARIALES
10 de % : Woedende| Resp.de Hammackin e mwmml l
Fanrso | CuL | oy | Fechode | oo | Fachade | pagoo | cumdadels | impone [ Je'echo | ac admesvatvo Tt |equnstente Jequnsiente {equnaiente {Equnsinte {nece
Pecko | cheque | documentacién ""m“' Respaldatorio (11) Base Base | Aprobads | Agrobads
W Fechs
) @ 2 @) Gl ) ) ®) 19) 110) Res_|odmeiasss |asnmisass 12
TOTAL (13) IS —

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS QUE ANTECEDEN SON VERDADEROS Y GUE LA DOCUMENTACION

RESPALDATORIA DE LOS GASTOS QUEDAN EN RESGUARDO EN LA UNIVERSIDAD.

Firma y Sello Sec Economico-Financierd

Firma ySelic del Rector/a

1 NP 0% Factura o recibo; debe desipnarss & Almero de |13 fCIUra O raciDe Smitdo Para ragistrar el gasto afecuads, 6k Bcusrto 3 183 normas de

facturacidn de ia AFIP,

2. CUIT o QUIL de! Emisor de 1n factuea: debe consignacse ¢l nimero de CUIT o CUIL de quien entregs 1o facturs

3. Nombee y Apellido: debe consignarse 10 indicado.

4 Fecha de Emision.

5. Concepto: debe detaitarse el concepto de gasto por el cual se emite el compeobante.
6. Fecha de Cancelacion: debe consignarse ia fecha en 1a cual se paga el gasto.
7. N¥ ge oeden de pago o cheque: dede consipnacse el nimero el INSTUMento a rravés del cual se cancela el pago.
& Responsable de |a Custodia de Ia Documentacitn: |3 documeantacion onginal de respaldo quedard en poder de Ia beneaficiaria receptors de 13
wansferencia, Dede consignarse ef drea organizative y domicilio del Responsabdle de |a Custodia de Is documentacion. No obstante, 1a SECRETARIA
DE POLITICAS UNIVERSITARIAS podré requerir 3 18 beneficiaria receptors de 13 transferencio ¢l enio de los comprobantes y de tods squells
documentacion necesaria para 1o evaluacion y monitoreo de 13 ejecxion del gasto
§. Importe: dede conssgnarse el importe en nGmercs del pago efectuado.
10. £s el nimero de foja asignado a ese documento en el legajo de ia rendicion de cuentas

11 Aco Administrativo Respaldatorio de d

ion: Resglucion, Ord:

12 Debera consignarse ia situacion a ia fecha del informe: Efectivo, Contratado
13 Debe consipnatse e tonal de |a rendicion ce cuentas.

23, QUOS.




C) PLANILLA 11l DECLARACION JURADA Y RELACION
DE COMPROBANTES- PAGO DE BECAS

PLANILLA It

DECLARACION JURADA Y RELACION DE COMPROBANTES-
PAGO DE BECAS

IN‘ depapo o)
Fechade | chaqueoi
cancelaciéo de

mansieencia
@ (8)

TOTAL (13)

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS QUE ANTECEDEN SON VERDADEROS Y QUE LA DOCUMENTACION
RESPALDATORIA DE LOS GASTOS QUEDAN EN RESGUARDO EN LA UNIVERSIDAD.

Firma y Sallo Sec. Economico-Financiero Firmay Sello def Rectoe/s

1.NP de Factura orecibo: debe designarse el nimero de |a factura o recibo emitido para registrar el gasto efectuado, de acuerdo 3 183 noemas de facturacion de la ARIP.
2. CUIT o CUIL ded Emizor de 1a foctura: debe consignarse el numero de CUIT o CUIL de quien entrega Ia factura

3. Nombee y Apellico: debe consignarse Nombre y apellico del beneficiario.

4. Fecha de Emizion.

S Tipode Beca

£ Sub PLO: &N ca30 de ponder debe 1 el sud PLO qua #ique ol tipo de beca

7. Facha de Cancelacion: dede consignarse 1a fechs an i3 cual s pags &l gasto.

£ Nf ga orden de page o chaque NE da transf 3 dedbe graria el ng del ingtrumento a traves del cual 5e cancels ol page.

9. Rasp dala ia da la Do ioa:ia & 100 criginal de raspalde Quadars an poder de 1a benafici 3 de la ransferancia. Dede ignarsa al dres
crganizative y Somicilio el Responiadle de la Custodia de a o ién. No cd , 12 SECRETARIA DE POLITICAS UNIVERSITARIAS podri requarir 3 [ beneficiaria receptors de 1
transfarencia ¢l @nvio de 103 comp ¥ Se 1ods aquelia o é B para 13 evaluacion y monitores de 1a ejecucdn dal gasto

10. Importe: Gebe consignarse &l impore an ny del pago efectuad

11 Es el niemero de comptobante 33igrado a ese Sotumaents en la rendicidn de cuentas.
12 Acto Administrative Respaidatonio de designacido: Resclucidn, Ordenanza, otros.
13. Debe consigrarse el total de la rendicin de cuentas.



D) PLANILLA VII VIATICOS- RECIBO DE ENTREGA DE

FONDOS

PLANILLA VII
VIATICOS- RECIBO DE ENTREGA DE FONDOS

Este recibo deberda ser confeccionado en papel membretado de la institucion beneficiaria de la asignacion de los recursos, debera
constar la liguidacion de fondos en concepto de vidticos. Debera indicarse Nombre y Apellido del beneficiario, DNI, CUIT, motivo por el
cual corresponde la liguidacion de los mismos, cantidad de dias, costo por dia y costo total.

Dicha certificacion debera estar firmada por el receptor del vidtico, con su aclaracion correspondiente,

DECLARACION JURADA

RECIBO DE VIATICOS

En la ciudad de....cooorevevninnnnnnns a I0S.iiieeaae dias del mes de ............ s [T ., Quien suscribe,
.............................................................  titular del Documento Nacional de ldentidad N...... e ves e sm s e ee e FECTDO dE
OO {Institucion beneficiaria de la asignacion de los fondos), la suma de PESOS........ccvevveevveennes {en
letras y en nimeros) en concepto de vidticos, de acuerdo al siguiente detalle:

LOGARDE LOGARDE DESDE [MA [ HASTA[DIA | IMPFORTE | IMFORTE |

ORIGEN DESTING ¥ HORA) ¥ HORA) DIARIO TOTAL

FIRMA Y ACLARACION FIRMA Y ACLARACION

RECEPTOR DEL VIATICO PAGADOR DEL VIATICO



de ejecucion

PLANILLA IV

EALANCE DEL ESTADO DE EJECUCION

DECLARACION JURADA

La Planilla “Balance del Estado de Ejecucion” resume el nivel de utilizacion financiera de las transferencias realizadas. Cada remision de
documerntacion, se trate de la rendicion final o de rendiciones parciales, debe acompanarse de esta Planilla que penmitird el seguimiento financiero
del mismo.

Balance al..... del Estado de Ejecucion y Rendicion de Cuentas de la Resolucion N7 ... que tramita bajo el Expediente N®

Monto Total de la Resolucion: $.o .
Monto Total de la Presente Rendicion: $. e

Pagos rendidos hasta el

Transferencias Recibidas Pagos efectuados momento

Saldo de Saldo de

importes no importes
gapgta dos gastados y no

Fecha de rendidos

rendicion

Fecha de recepcion

de la transferencia Importe

Importe

[L}] ) 5] (6} (7)={2)-14) (8)={4)-(6)

Firmay Sello Firmay Sello Firma y Sello
Rector Secretario Econdémico-Financiero Auditor Interno

Fecha de recepcitn de la transferencia: en caso de que se prod) n transf izs, deberdn consignarse el historial de las mismas.
Imports de |z transferencia recibida: debe consignarse el importe en nimeros de las transferencias recibidas.
Fecha de pago: debe consignarse la fecha en que se efectud cada page. Cada proyecto puede registrar entre 1 y npagos, por lo gue en cada rendicidn — sea parcial o final - s2
scumulsran los pagos efectusdos previaments.

Impone de los pagos efectuados en el marco del proyecto. Al remitir rendiciones parciales, se consignard un SUBTOTAL del balance enviado en cada planilla y, de comesponder, un
TOTAL de los SUBTOTALES ya enviados.

. Fecha de rendicién de pagos ya rendidos: se consignard la fecha en la que se envid la rendicidn del os distintes pagos. Puede ocwrrir que &l pago va haya ocwrido sin que se haya
rendide, por ko gue guizss gqueden filas sin informacion. Al remitir lzs rendiciones parcisles, s consignara un SUBTOTAL del balance envisdo =n cads planills v, de comespondsr, un
TOTAL de los SUBTOTALES ya envisdos. Pueds ocwrrir gque no coincidan, como ya s& express mas amiba con los pagos efectusdos.

Importe: s consignard 2l importe de ko va rendido.

Saldo de Importes Mo Gastados: musestra cuanto de |3 transferencia sin permanece en cusntas del receptor.

. Baldo de Impontes Gastados v No Rendidos: consigna el monto de los gastos que realzaron v no estan rendidos. Pusde sermayor que cero en cualguisr rendicion, menes en la Rendicion
Finzl gque s= sf=ctis.

Mmoo i

g =i

Para el caso dela Rendicién Final, de haber existido devolucion de fondos o reasignacidn de remanentes, debera consignarse claramente el importe reintegrado o 2l Acto
Administrativo de reasignacion de remanentes, segun corresponda, a efectos de consistir el Total rendido con el Total transferido.



PLANILLA de INTERVENCION DE LA UNIDAD DE

AUDITORIA INTERNA

PLANILLA VI
INTERVENCION DE LA UNIDAD DE AUDITORLA INTERNA

RENDICION DE CUENTAS DE LOS RECURS0OS ASIGNADOS A
........................................................................................... MEDIANTE RESOLUCION SPU
R DE FECHA......cceeeeeenees OBRANTE EN ELEXPTE N".....ccee e e

Elf La gue suscribe. .. .. certifica que se ha auditado |a documentacion respaldatoria, los registros

contables, prncedmmntns v tnda utra dncumentacmn relevante refenda a la Rendicion de Cuentas Documental de los recursos transferidos
mediante el acto administrativa citado precedentemente.

Asimismo se haverificado |a incorporadon al patrimonio de esta entidad, de los bienes inventariables adquiridos en el marco de lo establecido en
la Resolucion de asignacion de fondos.

Por otra parte se cerifica que la documentacion de respaldo se encuentra a disposicion de las autoridades de |la Secretaria de Politicas
Universitarias.

Como conclusion de las tareas de auditoria realizada, esta Unidad de Auditoria Interna manifiesta lo siguiente:

Firma v sello

Auditor Interno



‘\

* Todas las rendiciones de fondos deberan ser presentadas ante el
Area de Centralizacién de Cuentas cita en Pasaje Pizzurno N° 935
oficina 216 -CABA- de Lunes a Viernes en el horario de 10 a 15.



