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1. Para poder comenzar a rendir el informe econdmico y académico deberd ingresar con el CUIT del director del
proyecto y la contrasefia al siguiente link: https://apps.una.edu.ar/ . En caso de no recordar la contrasefia puede
solicitarlo en la misma apps.
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2. Unavez que ingresa podra visualizar los proyectos asociados al CUIT y en el botén INFORMES- Rendicién
econdmica e informe académico el cual debera clickear para comenzar la carga
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3. Para comenzar a cargar el informe econdmico clickear en -Informe econémico- alli se desplegara un menu donde
podra comenzar a cargar sus comprobantes. En primer lugar, debera filtrar el rubro que desea rendir y asi
comenzar a cargar los datos.

Asi debe hacerlo sucesivamente cada vez que cargue un nuevo comprobante
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4. Una vez terminada la carga de los datos del comprobante recuerde GUARDAR la carga, caso contrario no se
guardaran los datos. Debe hacerlo cada vez que carga un comprobante nuevo
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5. Una vez cargados los comprobantes podra visualizarlos haciendo click en LISTADO DE COMPROBANTES en el
menu de la izquierda. Alli tendra que seleccionar el proyecto que se encuentra rindiendo. Una vez seleccionado el
proyecto encontrara el listado de sus comprobantes cargados
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. En caso que desee modificarlo debera hacerlo haciendo click en el icono del lapiz y podra editarlo o bien
eliminarlo con el incono del tachito.
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Informe econdmico
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6. Al finalizar la carga de cada uno de los comprobantes deberd hacer click en -Generar impresiéon —en el menu
desplegable de la izquierda. Alli se desplegardn los informes asociados al Cuit vigente. Para enviarlo e imprimir la
version final deber hacer click sobre el proyecto, tal como indica la leyenda
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Para enviar el informe per favor haga click sobre el titulo del proyecto o en el icono del I3piz.
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7. Para finalizar deberd clickear el botdn -Aprobado-. Una vez clickeado este botén el informe no podra ser
modificado. Una vez que lo apruebe le aparecera un link para descargar el informe e imprimirlo.
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Informe econdmico v IMPORTANTE: Recuerde que una vez marcada la opcién aprobado, el inferme ecocémico no podra ser modificado.

mpresion final

Una vez finalizada |a carga online debe presentar una copia impresa del informe junto con la documentacion probatoria y el informe econdmico en la unidad académica donde
se encuentra radicado su proyecto.
Parageasrar el informe ecdnomica final debe marcar Ia opcion aprobado. Recuerde gue una vez que sea marcada esta opcion, el informe econdmico ne podra ser modificado.
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Ante cualquier duda por favor escribanos a nuestra direccidon de correo electrénico:
rectorado.investigacion@una.edu.ar

Secretaria de Investigacién y Posgrado.
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