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Circuito para solicitud de aulas para practicas

Areas responsables
Secretaria Académica
Secretaria de Extension y Bienestar Estudiantil

Consideraciones generales

Dadas las circunstancias de publico conocimiento que implican un proceso de crisis econémica e inflacion que afecta al
conjunto de la comunidad universitaria y al DAM en particular, corresponde articular mecanismos mediante los cuales sea
posible facilitar el uso aulas a las/os estudiantes para la preparacion de trabajos incluidos en las cursadas de materias
que se dictan en nuestro Departamento.

Al respecto, deben considerarse estas necesidades sin soslayar el cuidado de personas y bienes de la institucion, los
derechos laborales que asisten a las/os trabajadoras/es de la universidad, las actividades ya programadas en cada
cuatrimestre y las acciones propias del ambito universitario, que incluyen la formacion académica, la produccion artistica,
la extensién y todas aquellas que aporten desde una perspectiva institucional al desarrollo y consolidacién de la
comunidad del DAM.

Destinatarias/os

Estudiantes del DAM que se encuentren cursando asignaturas practicas en el cuatrimestre en el que se realice la solicitud
de espacios para preparacion de trabajos, asi como para la preparacién de Trabajos finales de graduacion de
graduandas/os con los plazos vigentes y Director/a aprobada/o de acuerdo con la reglamentacion actual.

Consideraciones especificas
En funcién del cuidado de las personas y bienes de la institucion, las/os estudiantes que soliciten y hagan uso de los
espacios aulicos en el marco de este proyecto deberan:

- Ser estudiantes regulares del cuatrimestre en curso de la asignatura para cuya preparacion de trabajos solicitan
el espacio aulico.

- Dirigirse ala Oficina de Estudiantes, Secretaria de Extension o Secretaria Académica en caso de que se produzca
algun incidente o accidente que amerite la presencia y/o intervencion de trabajadoras/es Nodocentes, tanto del
agrupamiento administrativo como del de servicios generales, o bien de autoridades.

- Asumir la responsabilidad del adecuado uso y cuidado del espacio facilitado por la instituciéon, considerado como
recurso didactico en conjunto con el equipamiento.

- Atender a las recomendaciones o solicitudes que realicen las/os trabajadoras/es Nodocentes en cuanto a la
utilizacién y cumplimiento de horario en los espacios.

- Estar en conocimiento de que la aprobacion de la solicitud se limitara a la concurrencia del listado de estudiantes
mencionadas/os en la misma, asi como a la utilizacién del espacio para el pedido realizado, y que en caso de
incumplirse con lo mencionado comprometen la responsabilidad del personal de gestidon y no docente de la
institucion.

- Estar en conocimiento de que la utilizacion futura de los espacios solicitados estara supeditada al cumplimiento
de estas consideraciones.

Dada la programacion de las actividades institucionales, la disponibilidad de los espacios sera actualizada al comienzo de
cada cuatrimestre y/o debera consultarse en la oficina habilitada a tales efectos.

Circuito de solicitud
Atento a la necesidad de prevision de las tareas correspondientes a las/os trabajadoras/es Nodocentes de Produccion,

Servicios Generales y Mantenimiento, asi como a las actividades previstas en el DAM, las solicitudes de espacios de
practica podran realizarse:
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- A través del formulario PDF editable disponible en la pagina web del DAM, que debe ser enviado con una
anticipacion de hasta 72 hs habiles a movimiento.espaciosdepractica@una.edu.ar

- De manera presencial y en formato impreso en la Secretaria de Extensién y Bienestar Estudiantil del DAM,
con anticipacién o no, y cuya aprobacioén sera realizada previa comprobacion de la disponibilidad del espacio
y la condicion de regularidad e inscripcion de las/os estudiantes solicitantes si la misma no contara con la firma
del docente de catedra.

La Secretaria Académica y la Secretaria de Extension y Bienestar Estudiantil intervendran de manera conjunta con el fin
de establecer que se cumplan las condiciones académicas mencionadas asi como que exista la disponibilidad de espacios,
asi como de realizar la correspondiente comunicacidon a las personas encargadas de la organizacion, limpieza y
mantenimiento de las aulas.

En el caso de la solicitud electrénica, con una anticipacion de hasta 24 hs. habiles, se informara via correo electrénico a
las/os estudiantes que hubieran solicitado el espacio la aprobacion de su pedido; quienes deberan concurrir con copia del
mail de aprobacion del uso mencionado.

En el caso de la solicitud presencial, la aprobacion o no de la solicitud se informara in situ, y se entregara comprobante
del uso a las/os estudiantes a los fines de su presentacion si el personal Nodocente de la institucidn asi lo requiriera.

En la Secretaria de Extensién y Bienestar Estudiantil se contara con un registro de las solicitudes efectuadas y usos
realizados, considerando de esta manera la posibilidad de que ante dos o mas solicitudes para la misma fecha y horario
se otorgue el espacio segun prioridades que atiendan a: la cantidad de usos efectivizados por cada grupo/estudiante en
cada cuatrimestre, cumplimiento de las consideraciones especificas mencionadas, ausencia sin aviso en los espacios
otorgados, entre otras.

FORMULARIO (descargar en la web)
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