
 
 

 

MANUAL OPERATIVO PARA LA SEPARACIÓN DE RESIDUOS 

SEDE MITRE  1869 

PROGRAMA “BUEN VIVIR UNA” DE CULTURA AMBIENTAL 

 
PROCESO OPERATIVO EN LA SEDE DE MITRE 1869 

En la sede de Mitre 1869 se contará con 24 pares de cestos, uno verde para los residuos reciclables y 
otro negro destinado a los residuos no reciclables. Estos se distribuirán en la sede durante el primer 
semestre de 2025.  

 
 

Infografía asociada 
 
Los cestos contarán con indicaciones para aclarar qué materiales van en cada cesto. Esta información 
estará pegada sobre los cestos y sobre la pared.  
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Circuito de cestos verdes 

Los sitios donde estarán colocados los cestos serán:  
 

Piso Sitio Cantidad de cestos verdes por piso 

3 Decanato Crítica de Artes 1 

3 Pasillo  4 

3 Cocina 1 

2 Pasillo 4 

1 Pasillo 4 

PB Pasillo 4 

PB 
Secretaría de Extensión Cultural y 

Bienestar Estudiantil 1 
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PB 
Secretaría de Igualdad, Derechos y 

Diversidad 1 

-1 Pasillo 2 

-1  Secretaría de Posgrado e investigación 1 

-1 
Secretaría de Infraestructura y 

Planeamiento edilicio 1 

TOTALES  24 
 
 
El recambio de las bolsas de reciclables se estima que se realizará diariamente o cada 2 días. Estas 
bolsas con el material reciclable se llevarán al punto de acopio en la sala de limpieza del subsuelo. 
Ahí se deberán acopiar dentro de un bolsón de rafia brindado por la cooperativa de reciclaje. Se 
pautará una periodicidad quincenal en el retiro del material reciclable por parte de la cooperativa de 
reciclaje. La persona responsable del programa se comunicará previamente para reconfirmar la fecha de 
retiro.  

 
 
La cooperativa será recibida por lxs trabajadores nodocentes de la Secretaría de Infraestructura y 
Planeamiento Edilicio (SIPE) de la sede y serán acompañados hasta el punto de acopio para que el retiro 
del bolsón con material y el recambio del bolsón por uno vacío. Este recambio se realizará idealmente 
por el ascensor. La cooperativa dejará un remito de constancia del retiro a lxs nodocentes de la SIPE, el 
cual deberá remitirse a lx encargadx del programa. La persona responsable del programa recibirá foto 
del remito por parte de los nodocentes o autoridades de la SIPE.  
 
Lx responsable del programa consultará a la cooperativa el peso del material recolectado al día siguiente 
de cada uno de los retiros de reciclaje (kg). El registro de esa información se realizará acá: Seguimiento 
recuperación de residuos Mitre.  
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Datos del contacto  
 
Nombre: Valentina Balsari - Responsable del Buen Vivir UNA, Programa de Cultura Ambiental 
Mail programa: rectorado.buenvivir@una.edu.ar  
Mail: v.balsari@una.edu.ar 
 
 
Casos de contaminación  

Deben descartarse junto a la basura las bolsas verdes contaminadas con yerba en su interior, ya que 
todo el material de la bolsa estaría sucio y podría contaminar el resto en el punto de acopio.  
No deberán revolver las bolsas, sino verificar si a simple vista se observa yerba, u otro material como 
cáscara de fruta o comida.  
 

                   
 
Responsabilidades en la separación de residuos  

Empresa de limpieza de la sede 
-​ Recambio de bolsas verdes con los residuos reciclables de los cestos verdes 
-​ Acopio de las bolsas verdes con reciclables en el bolsón de acopio en el bolsón ubicado en el 

cuarto de limpieza del subsuelo 
-​ Recibir quincenalmente a la cooperativa de reciclaje en el cuarto del subsuelo para el retiro del 

material reciclable junto al personal de la SIPE  
-​ Dar aviso a la SIPE si se completara el bolsón previo al retiro quincenal previsto.  
-​ Provisión de bolsas verdes y negras para ambos cestos 

 
Secretaría de infraestructura y planeamiento (SIPE) 

-​ Recibir y acompañar a la cooperativa dentro de la sede para el retiro del bolsón de acopio con el 
material.  
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-​ Recibir el remito por parte de la cooperativa y remitir a las autoridades de la SIPE para su 
reenvío a lx Responsable del Buen Vivir UNA.  

-​ Dar aviso a la Responsable del Programa sobre cualquier problema en el mantenimiento de los 
cestos o si llegara a completarse el bolsón de acopio de reciclables antes del momento previsto.  
 

Responsable del Programa 
-​ Responsable de recibir las notificaciones para el retiro de los reciclables 
-​ Contactar a la cooperativa para su retiro 
-​ Responder dudas, consultas y comentarios sobre el funcionamiento del circuito y preguntas 

técnicas también 
-​ Recibir y sistematizar los remitos con los kg retirados.  

 
 

CIRCUITO DE CESTOS NEGROS 

Los cestos negros mantienen la misma dinámica. La cantidad de cestos será mayor, pero se estima que 
la cantidad de residuos en cada bolsa disminuirá, ya que parte del material irá separado en los cestos 
verdes, y ya no mezclado en la misma bolsa.  
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